
 

 
 
Swisscontact ist die Stiftung der Schweizer Wirtschaft für Entwicklungszusammenarbeit. Durch 
Beratung, Aus- und Weiterbildung fördern wir die privatwirtschaftliche und soziale Entwicklung in 
Afrika, Asien, Lateinamerika und Osteuropa. Swisscontact bekämpft die Armut wirkungsvoll 
zusammen mit ausgewählten lokalen Partnern nach dem Prinzip der Hilfe zur Selbsthilfe.  
 
Als moderne Nonprofit-Organisation (NPO) setzen wir auf rationelle Arbeitsabläufe mit moderner 
Informationstechnik, sowie einem aussagekräftigen Reporting gemäss den Anforderungen von 
Swiss GAAP FER und den einschlägigen Bestimmungen für ZEWO-zertifizierte Organisationen. 
Zur Verstärkung unseres Finanzteams am Head Office Zürich suchen wir per sofort oder nach 
Vereinbarung eine/n zusätzliche/r 
 
 

Buchhalter/in  (80 - 100%) 
 
 
 
 

Aufgaben: 
• Selbständige Abwicklung der im Ausland geführten Projektbuchhaltungen und Integration in 

die Finanz-/Betriebsbuchhaltung  
• Erstellung und Überwachung von Projekt/Programmabrechnungen und Zahlungsanforderungen  

gegenüber unseren Auftraggebern, Fondsmanagement  
• Betreuung und Ausbildung der Projektmitarbeiter/innen im Finanzbereich 
• Unterstützung bei der Führung der Finanz-, Kreditoren- und Anlagebuchhaltung 
• Unterstützung in der Zeit-/Betriebsdatenerfassung  
• Unterstützung im Jahresabschluss gemäss Swiss GAAP FER 21  
• Gegenseitige Stellvertretung innerhalb des Finanzteams 
• Laufende Unterstützung im Rahmen der Systementwicklung 
 
 
 

Anforderungen: 
• Kaufmännische Ausbildung 
• Mehrjährige Berufserfahrung in Finanz- und Betriebsbuchhaltung 
• Bilanzsicherheit 
• Eigenverantwortung und Selbstständigkeit 
• Gute Kommunikationsfähigkeit in D, E und F, Spanischkenntnisse von Vorteil 
• Sehr gute Excel-Kenntnisse, ABACUS-Kenntnisse von Vorteil 
 
 
 

Sind Sie interessiert an einer spannenden Aufgabe in einem internationalen Kontext und möchten 
Sie einen Beitrag an die Entwicklungszusammenarbeit leisten? Dann freuen wir uns auf Ihre 
vollständige Bewerbung an: Swisscontact, Human Resources and Services, Döltschiweg 39, 8055 
Zürich oder per Mail an huesne.somer@swisscontact.ch.  
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